CHUONG TRINH PAO TAO

Nganh, nghé: Ké toan doanh nghiép

Ma nganh, nghé: 5340302

Trinh dd dao tao: trung cip

Péi twong tuyén sinh: Tét nghiép Trung hoc co s6; Tét nghiép Trung hoc phd
thong hodc tuwong duong

Thoi gian khoa hoe: 02 ndm

1. Gi6i thiéu chwong trinh/ mé ta nganh, nghé dao tao

K& toén doanh nghiép trinh d6 trung cp 1a nganh, nghé thu thap, xi ly théng tin, 56
lieu ké toan; kiém tra, phan tich va cung cip thong tin vé tinh hinh st dung tai chinh trong
céc doanh nghiép, ddp Gmg yéu cau bac 4 trong Khung trinh do qudc gia Viét Nam.

K& toan doanh nghiép déng vai trd quan trong trong linh vuc quéan 1y kinh té, cung
cép nhén lyc trong linh vuc ké toan thudc cac loai hinh doanh nghiép cé céc hinh thirc so
hitu: Doanh nghiép nha nudce, céng ty cb phan, cong ty trach nhiém hitu han, doanh nghiép
tw nhén; quy mé: lén, vira, nho, siéu nho; linh vue: san xuét, thirong mai, dich vu, xay 1ap.

Nhiém vu chinh ctia nganh, nghé bao gdm: thu thép, x Iy thong tin, sb lidu ké toan
theo ndi dung céng viéc; ghi chép, tinh toan, phan anh sé hién c6, tinh hinh luan chuyén
va sir dung tai san vat tu tién von; kiém tra, giam sat cac khoan thu chi, cdc nghia vu thu
ndp, thanh ton no; kiém tra viéc quan 1y, st dung tai san va ngudn hinh thanh tai san.

2. Muc tiéu dao tao

2.1. Muc tiéu chung

Dao tao cho ngudi hoe cdc mon chuyén nganh can thiét, pht hop véi nhu cau thue té
tai cac doanh nghiép va thi truong lao dong nhu: nguyén ly ké toan, tai chinh doanh nghiép,
tiéng Anh chuyén nganh, thuc hanh trén cac phan mém ké toan,...

Trang bi cho sinh vién cac kién thire bd tro phuc vu cho viéc tu hoc tdp nghién ciru
ning cao trinh d nhu: ngoai ngit, tin hoc, nghi¢p vu vin phong, nghiép vu kinh phan tich
hoat dong kinh doanh,...

2.2. Muc tiéu cu thé

Ngudi hoc tét nghiép phai dat duge cac yéu cdu cu thé sau:

* Kién thitc

- Trinh bay dugc cac chuin muec ké toan;

- Mb ta duge cac ché d6 ké toan;

- Trinh bay dugc hé théng vin ban phap luat vé thué;

- Xéc dinh duge vi trf, vai tro ciia ké toan trong nganh kinh té:

- Mb ta duoc co chu td chire, chirc ning, nhiém vu clia cic bd phan trong doanh
nghiép, mdi quan hé giita cdc bo phan trong doanh nghiép;

- Vén dung cac vdn ban lién quan dén nganh kinh té;

- Trinh bay duoc tén cac loai chimg tur ké toan dwoc sit dung trong cdc vi tri viée lam;

- Trinh bay dwoc phuong phap 1dp ching tir ké todn,

- Trinh bay dwgc phuong phap ké toan céc nghiép vu kinh té trong doanh nghiép;

- Trinh bay duoc phuong phép ghi s6 ké toan chi tiét va s6 ké to4n tong hop;



- Trinh bay dugc phwong phép thu thap, sip xép, quan 1y, luu trit ho so, sd sach ching
tir ké toan:

- Trinh bay duoc phuong phap kiém tra, ddi chiéu, xir Iy trong cong téc ké toan;

- Trinh bay dugc cdc phuong phép ké khai thué, béo céo an chi; phwong phéap 14p béo
c4o tai chinh;

- Trinh bay duoc nhiing kién thitc co ban vé chinh tri, viin hoa, xa hoi, phap luat, quc
phong an ninh, gido duc thé chat theo quy dinh.

* V& k§ ning

- Thiét 18p duoc mdi quan hé 6t voi ngdn hang va céc co quan quén ly chiic ndng;

- Lap duogc chimng tir, kiém tra, phén loai, xtr 1y duoc ching tir ké toan theo ting vi
tri cong viéc;

- Str dung duoc chimg tir ké toan trong ghi s6 ké toan chi tiét va sb ké toan tong hop;

- Lap dugc béo céo tai chinh va béo cdo thué cia doanh nghiép;

- Cung cép day du théng tin kinh t& vé& hoat déng san xuét kinh doanh cta don vi dé
phuc vu cho yéu cdu lanh dao va quan ly kinh té & don vi;

- Béo cdo v6i lanh dao, dé& xudt cac giai phap kinh té, tai chinh cho don vi tuan thii
dung phép luat, dong thdi mang lai hiéu qua cao cho doanh nghiép;

- Str dung dugc cong nghé théng tin co ban theo quy dinh; str dung thanh thao 1 dén
2 phan mém ké toan doanh nghiép thong dung;

- Str dung duoc ngoai ngir co ban, dat bdc 1/6 trong Khung nang lyc ngoai ngit clia
Viét Nam; img dung duoc ngoai ngit vao mot sb cong viéc chuyén mon clia nganh, nghé.

* Mire d§ tw chii va trach nhiém

- Lam viéc ddc lap, lam viéc theo nhom;

- Cé y thure hoc tap, rén luyén va nang cao trinh d6 chuyén mén;

- C6 y thirc trdch nhiém trong cdng vige, trong str dung, bdo quan tai san trong doanh
nghiép.

3. Vi tri viéc lam sau khi t6t nghiép

Sau khi tét nghiép ngudi hoe ¢o nang lwe dap ving cac yéu cdu tai céc vi tri viéc lam
ctia nganh, nghé bao gdm:

- Ké toan vén bang tién;

- Ké toan hang ton kho va phai tra ngudi ban;

- K& toan tai san cb dinh;

- Ké toan ban hang va phai thu khéach hang;

- K& toan tién luvong, cac khoan trich theo lvong;

- K& toan chi phi tinh gia thanh;

- Ké toan tdng hop.

4. Khéi lwgng kién thire va thoi gian hoc tip

- Khéi lwong kién thire toan khoa hoc: 1.575/ 57 (gio/ tin chi)

- S6 lzgng mén hoc, md dun: 25

- Khéi lugng hoc tép cac mén hoc chung: 255/ 11 (gid/ tin chi)

- Khéi lwong hoc tép cic mdn hoc, md dun chuyén mén: 1.140/ 39 (gio/ tin chi)

- Khéi lugng 1y thuyét: 574 (gio); thuc hanh, thue tap: 913 (gid)



5. Tong hop cac ning lwe ciia nganh, ngheé:

TT | Ma ning lye | Tén nang luc
I | Nang lye co ban (ning luc chung)
1 | NLCB-01 Str dung may tinh thanh thao
2 | NLCB-02 Lam viéc nhom hiéu qua
3 | NLCB-03 Str dung ngoai ngit & cap dd giao tiép co ban
4 | NLCB-04 Sap xép noi lam viée theo tidu chudn 58
5 | NLCB-05 Chuén bj va trinh bay béo cao
6 | NLCB-06 Phéi hop véi cac bd phan lién quan
Hiéu biét vé chinh tri, tuan tha phap luat va cac quy dinh vé
AL e thué, v& lut doanh nghip, .. e «
T | Niing e cot 16i (ning lwe chuyén mon)
8 | NLCL-01 Tiép nhan va xit Iy yéu cau ctia khach hang
9 | NLCL-02 Cép nhat cac chinh sach thué
10 | NLCL-03 Vian dung cac chinh sach thué hién hanh
11 | NLCL-04 Thu thap s6 lidu ké todn
12 | NLCL-05 Ké toan téng hop cic tai khoan
13 | NLCL-06 Str dung phan mém ké toén
Tinh todn dugc 5O ti’én phai ndp ngan sach nha nude cua timg
14 | NLCL-07 sdc thué lién quan dén hoat dong san xuat kinh doanh ctia cac
doanh nghiép theo ché d9 hién hanh
15 | NLCL-08 Tinl‘lﬂtoén duoc cac chi tidu vé von va nguon von trong doanh
nghi€p
16 | NLCL-09 Phan tich va du bdo duge béo cdo tai chinh ctia doanh nghiép
III | Nang lyc ning cao
17 | NLNC-01 Léap bao cao tai chinh
18 | NLNC-02 X ly dugce cac van dé vé hoat dong tai chinh
19 | NINC-03 "[_'l\léng ké dLrgc két qua san xuét k.inh doanh, tai san, lao j@ng
tién lwong, gia thanh, tinh hinh tai chinh trong doanh nghiép
ot |0 e g Van dung tinh toan, d& xudt v6i lanh dao doanh nghiép vé huy

dong ngudn tai trg dai han cho doanh nghiép

6. NOi dung chuong trinh

. Thoi gian hoc tip (gio)
Ma 56 Trong do
MH, Tén mon hoc, mé dun tin Tong ] =
MH chi sb Ly | Thyc hanh/ | Kiém
thuyét | Thuc tép tra
I Ciac mon hoc chung 11 255 94 148 13
MHO1 | Gido duc chinh tri 2 30 15 13 2
MHO02 | Phép luat 1 15 9 5 1
MHO3 | Tin hoc 2 45 15 29 1
MHO04 | Tiéng Anh 3 90 30 56 4
MHOS5 | Gido duc thé chat 1 30 4 24 2




Thoi gian hoc tap (giv)

Ma S6 Trong do
MH, Tén moén hoe, md dun tin | Téng y 5
MH chi o6 Ly | Thuc hanh/ | Ki€m
thuyét | Thue tap tra
MII06 Qiéo duc qudc phong va an 5 45 21 71 3
ninh
g SAementing mb dunehoyen | e | g agle ag0 765 75
mon nganh, nghe
II.L1 | Cac mbn hoe, mo6 dun co s& 10 255 150 88 17
MHO07 | Luét kinh té 2 45 30 13 2
MHO08 | Kinh té vi mo 2 45 30 11 4
MHO09 | Nguyén ly ké toan 2 45 30 11 4
MH10 | Nguyén ly théng ké i 45 30 13 2
MHI1 | Quén tri van phong 2 75 30 40 5
I1.2 E’;‘)‘I’] ‘;‘g”;‘éh‘-’“’ WG AU T | syl ogeai - om 570 45
MHI2 | Thué 3 60 30 26 4
MHI13 | Tai chinh doanh nghiép 3 60 30 26 4
MHI14 | Ké toan doanh nghiép 1 2 90 45 40 5
MHI15 | Ké todn doanh nghiép 2 2 90 50 34 6
MHI16 | K& toan doanh nghiép 3 2 75 45 25 5
MH]17 | Kiém toan 2 45 15 27 3
MHI18 | Ké toan throng mai dich vu 3 60 25 31 4
MIT19 lfé}:(l;rf[:hllllaénh ghi s0 ke toan, khai ) 60 0 55 - 5
Thuc hanh ké toan trén phan '
IR e f o e, p 2 60 0 55 5
MH21 | Ké toan thué 3 60 30 26 4
MH22 | Thue tap tot nghiép 5 225 0 225
.3 fﬂic et Bl 7 | 180 | 6o 107 13
MH?23 | Phéan tich hoat ddng kinh doanh 2 60 30 26 4
MH?24 | Quén trj doanh nghiép 3 60 30 26 4
NS [ 2es Rnhike e doarh 2 | 60 0 55 5
nghi€p san xuat
Téng cong 57- | 1575 | 574 913 88

7. Hwémg dén siv dung chwong trinh

- Giang day cdc mén hoc chung bit bude: cdc mon hoc chung thuc hién theo chuong
trinh do B6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi phdi hop v6i cde Bo/nganh td chirc xdy
dung va ban hanh.




- Té chire twee hién chwong trinh dao tao: Chuong trinh dao tao trung cap thuc hién theo
nién ché, mot ndm hoc c6 2 hoc ky, mdi hoc ky ¢é it nhét 15 tudn thuc hoc cong véi thoi
gian thi két thiic mén hoc, mé-dun. Ngoai hai hoc ky chinh, Truong c6 thé t6 chirc thém
mét ky hoc phu dé nguoi hoc co diéu kién duge hoc lai, hoc bii. Mi hoc ky phu c6 it nhét
4 tudn thuc hoc cong véi thoi gian thi két thiic mdn hoc, mo-dun.

- Té chire thwe hién chwong trinh dao tao ddi voi nhitng ndi dung c6 thé thue hién
bing hinh thie true tuyén: thuc hién theo cdc quy dinh, huéng din hién hanh ctia Bo
I.ao dong — Thuong binh va X4 hoi, Téng cuc Gido duc nghé nghiép.

- Xac dinh ndi dung va thoi gian cho eac hoat dong ngoai khoa:

Hoat dong thé duc, thé thao, vin hoa, vin nghé 1a hoat dong ngoai khoéa, tuw nguyén,
phu hgp vi sé thich, gidi tinh, Ira tu6i va stre khoe ctia ngudi hoe duoc td chirc cho nguoi
hoc trong cac co s¢ gido duc nghé nghiép.

T4 chire hoat ddng thé duc, thé thao, vin hoa, vin nghé duoc thuc hién theo ké hoach
nim hoc, hoc ky. Thudng xuyén to chirc sinh hoat chuyén dé vin héa, vin nghé dé ngudi
hoc duoc truc tiép tham gia. Vigc td chirc hoat dong thé duc, thé thao, van héa, van nghé
can gén vai nhimg su kién trong dai ciia dat nude, nhitng su kién lich st, truyén théng cua
truong, cta dia phuong va cac hoat dong theo quy dinh ctia nganh.

Phong Do tao phdi hop Poan truomg xay dung ké hoach hoat déng ngoai khoa cho

ngudi hoc ting hoc ky va vao d4u nim hoc.
- T chirc kiém tra, danh gia thwong xuyén, dinh ky va thi két thiic mon hoc, md dun:
thue hién theo Piéu 12, Pidu 13, Théng tu s6 04/2022/TT-BLDTBXIH ngay 30 théng 3
nam 2022 cua Bo Lao dong — Thuong binh va Xa hoi vé& Quy dinh viéc td chire dao tao
trinh do trung cép, trinh d6 cao ding theo nién ché hodc theo phuong thie tich liy mé-dun
hoic tin chi.

Trudce khi bit dau mot khoa hoe, nam hoc, hoc ky, Trudng sé cong bd cong khai ké
hoach dao tao d6i voi khoa hoc, nam hoe, hoc ky d6. Ké hoach dao tao cho timg khéa hoc,
nam hoc s€ quy dinh cac ndi dung sau: sb lwong hoc ky thoi diém bt dau va két thuc cua
mdi hoc ky, nim hoc, khoa hoc va thoi gian nghi he, tét ddi vai 16p hoc trong cung mat
dot tuyén sinh; chuong trinh ctda tirng mdn hoc, mé-dun; dia diém thue hién; gido vién
giang day ly thuyét, thuc hanh titng mén hoc, mé-dun cho ting 16p hoc cy thé. Thoi gian
kidm tra h&t mon hoc, md dun sé duoc théng bao ngay khi bit ddu mén hoc, mé dun; viée
kiém tra két thiic mén hoc, md dun cé thé thyuc hién vao cudi mén hoc, md dun hoic tap
trung vao tuin cubi cia hoc ky do.

- Hwéng dén thi tot nghiép va xét cong nhén tot nghiép:

+ Thi t6t nghiép: thyc hién theo Bidu 23, Thong tu sb 04/2022/TT-BLDTBXH ngay 30
thang 3 nim 2022 ctia B§ Lao dong — Thuong binh va X& hoi vé Quy dinh viéc t6 chirc
d30 tao trinh do trung cép, trinh dd cao déng theo nién ché hodc theo phuong thire tich Iiy
mo-dun hodc tin chi. ngudi hoc phai hoc hét chuong trinh ddo tao theo timg nganh, nghé
va ¢6 da didu kién thi s& dugc du thi tdt nghiép.

Noi dung thi t6t nghiép bao gbm: Mén thi Ly thuyét chuyén mon va Mén thi Thuc
hanh.



a) Thi Ly thuyét chuyén mén duoc t6 chire theo hinh thire thi viét hodc tric nghiém
v6i thoi gian thi khong qua 180 pht, thi van dép khéng qua 40 phut chudn bi va 20 phat
tra 101 cho 1 thi sinh, dugc thuce hién theo hinh thire truc tiép hay truc tuyén.

b) Thi Thyc hanh duge to chite theo hinh thirc 1am bai thuc hanh k¥ nang tbng hop
dé hoan thién mot san pham, dich vu hay mét phin san phdm, dich vu. Thoi gian thi thue
hanh cu thé do hiéu truéng quy dinh dam bao phu hep vé6i dic thu cua nganh, nghé dao
fao.

- Céac cha y khac:

Ngudi hoe hoe nghé Quan tri hé théng c6 mot dot thuc tap chuyén mon tai cac cong
ty, xi nghiép, cra hang... nhim dam bao muc tiéu kién thic, k§ nang va ap dung vao moi
truomg nghé nghiép thue €. Cu thé:

+ Noi dung thyc hanh nghé Quan tri hé théng tai co s& bao gom nhimg ndi dung
ngudi hoe da duge hoc tai Truong (tuy tirng dot thuc hanh) dic biét 1a cac kién thire va k§
niing nghé nghiép dé ap dung vao cong viée thirc té,

+ C6 thé phan bd ndi dung thyc hanh nghé Quan tri hé théng tai co s& theo ba hinh
thire sau:

Ngudi hoe thue hanh tai cong ty, xi nghiép,.. ¢6 cong vide phit hop véi nghé nghiép.
Trong trudng hop ndy cn co gido vién, hodc ngudi ¢6 trinh do chuyén mén, kinh nghiém
dang lam viéc tai cdc co s& hudng dan;

Thuc hanh céc k¥ ning nghé nghiép (c6 gido vién hudng din) tai cac xudng, trung
tdm ctia nha truong hodc cac co s¢ do nha trudng lién két, thoa thuan;

Két hop ca hai hinh thie: thue hanh tai cong ty, xi nghi€p.. va thuc hanh tai xuwdng
hoic cac co s& do nha truomg lién két.

+ Viéc lua chon hinh thire thuc hanh tai co sé cling nhu phan b6 thai gian thue hanh
tly didu kién thuc té tai truong, co thé lua chon hinh thic thuc hanh tai co s& cling nhu
chia thanh cac dot thuc hanh véi thoi lugng hop 1y, dam bao vé thoi lugng va cac muc tiéu,

ndi dung co ban ndi trén.

Se—

n Trong Nhin




